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Na pratica, existem apenas dois
grandes tipos de AdministracQo:
Publica e Privada. Ainda qgue usem
estratégias semelhantes, elas tém
caracteristicas e legislacdes proprias.
Pensando nos desafios enfrentados por
gestores de ambas as areaqs, surgiu a
Terra Carvalho, um grupo empresarial

que oferece, com varios diferenciais,
Assessoria em Gest@o Publica e Priva
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Terr
Ca rua?ho

Quando o assunto € Administrac@o

Publica é essencial desburocratizar
pDrocessos, atuando com objetividade,
comprometimento e eficiéncia maxima.
De forma estratégica, implementar uma
gestdo inovadora € uma necessidade

evidente nos dias de hoje.
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Assessoria
Convenios

Prestacdo de servigos técnicos
especializados de assessoria
administrativa no Sistema de Gestao
de Convénios, contratos de repasse e
prestacao de contas.

Com técnicos capacitados, o grupo Terra
Carvalho assessora e proporciona aos
MUunIiciplios O suporte necessqrio para A
gestqo eficiente dos Conuvénios Federails,

garantindo a utilizacQo e o gerenciam

eficaz dos recursos obtidos e o

cumprimento das exigéncias legais em:




- Estruturacao do Departamento do

Setor de Conuvénios;
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- SelecQo: cadastramento de
propostas e emendas;

- Formalizacdo: instrumentos de
contrata¢cao e documentacqQo

especifica dos objetos de acordo

com Qs normatiuas;
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- ExecucQo: execucqo, licitacqo,

contrato e liquidacdao na
Plataforma +Brasil;

- Conhecimento Tecnico
Operacional do

Sistema de Gestado do Governo
fFederal na Plataforma +Brasil;
E - Acompanhamento e PrestacQo

de Contas dos Contratos

e Convénlos.



Assessoria em
Assistencia Soctal

Prestac&o de servicos técnicos

especializados para realizar
diagnosticos, mapeamentos, busca
ativa, capacitacoes, formacaoes,
levantamentos de dados, elaboracQo
de documentos, pesquisas de campo,
apolio administrativo e palestras para
qQuxiliar gestores, técnicos e

conselheiros na gestao de servicos,

¢

Sisterma Unico de Assisténcia Social e o

programas, beneficios e projetos de
carater continuado visando a
efetivacao e o aprimoramento do

aperfeicoamento da gestao do Fundo
Municipal de Assisténcia Social.
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Plano Municipal de Assisténcia Social
(PMAS): Diagnostico e Assessoria para
elabora¢gdo do documento;

Planejamento Anual de Assisténcia Social:
Orientacoes sobre metodologia de
elabora¢cdo, acompanhamento e
avaliacao,

Capacitacdo/Formacgé@o: Sobre a Politica
Nacional de Assisténcia Social (PNAS) para
trabalhadores do SUAS;

Cursos Livres de Capacitacdo Profissional
para Beneficiarios do Programa
Bolsa Familia;



Palestras e Oficinas para Beneficiarios do
Programa Bolsa Familia;

CadUnico: Cadastramento, Atualizacéo,

Q Qualidade Cadastral e Capacitacdo
adequada dos servidores para registro no
sistema do Cadastro Unico;

g

Intersetorialidade e Trabalho em Rede:
Diagnostico e Assessoria para trabalho
articulado entre os setores: Assisténcia
Social, Saude, Educacéo, Trabalho,
Conselho Tutelar, Conselhos e outros
setores envolvidos;
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Sistema Unico de Assisténcia Social



Rotinas

Administrativas

Assessoria para implementacQo

¢

de Fluxograma de Processos

Capacitacdo Téecnica para
Atendimento ao Publico

Capacitacdo em Redacdo
Técnica
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Engenharia e Consultoria

@ Elaboracdo de projetos bAsicos e executivos
de obras de edificacoes de qualquer
natureza, infraestrutura urbana (projetos de
mIcro e macrodrenagem pluvial
pavimentacdo asfaltica e conservacAo
viaria) e obras de construcao civil para fins
escolares, hospitalares, esportivos e demais
destinos;

Elaboracao do Plano de Acoes Articuladas
(PAR) e acompanhamento de obras
governamentais nos sistemas SIMEC, SISMOB
e Plataforma+Brasil;

Servicos Topograficos preliminares,
acompanhamento e locacQo de obras,

@ Servicos Geotécnicos (Laboratorio de Solos);

acompanhamento, reprogramacao de

@ Gerenciamento de obras (fiscalizacdo,
contratos e fechamento de medicdes);

{} Projetos “As Built” das obras executadas.
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Elaboracao e
Execucao de
Projetos Tecnico-
Sociais dos
Programas de
Habitacdao e
Desenvoluimento
Socioterritorial e
de Saneamento

.




Suprir o municipio de condicdes para
atender as exigéncias para a efetiva
yanutencao dos recursos existentes e
Q busca de novos financiamentos
visando promover a participacao
social, a melhoria das condicoes de
vida, a efetivacao dos direitos sociais

dos beneficiarios e a sustentabilidade

da intervencado.




- Elabcracao, Execucdo e Gestao
de Prejetos Sociais e Planos de
Intervencqo,

- Reunibes com o poder publico
nara levantamento de
necessidades e estratégias de
QAcQo,

- Intermediacdo entre o municipio
e OrgQos gestores e financiadores;
- Pesquisa e desenvoluimento
sociloambiental e socioecondmico,
com coleta e analise de dados;

- AvaliacQo de Impacto,

- Formacdo e capacitacao de

equlipe técnica social.



RegularizacQo

Reconhecer a existéncia de Qreas
uroQnas consolidadas,
formaliza-las nos termos
estabelecidos pela legislacqo,
promover as mudancgas
necessarias dos aspectos
urbanisticos gerais visando a que
as populacdes mais vulneraveis
tenham acesso a garantia de
direitos fundamentais e sociais,
especialmente o direito A

moradia.



- Assessoria na formacQo e

CcoOmposIicado da comissAQo

multidisciplinar de regularizacdo
fundiariq;

- Leitura das realidades locais,

especialmente em relaco as

situacdes juridicas especificas que

se aproximem da legislacdo, da

historia e da condicdo de

ocupacdo fundiaria;

- Procedimentos técnicos de

qacordo com a regularizacdo fundiaria

atual, na modalidade REURB-S.

- Elaboracdo do Plano de

Regularizacdo fundiaria;

- Cadastramento e coleta de

documentos das familias;

- DefinicGo dos instrumentos de

regularizacdo fundiaria,



- Licenciamento e aprova¢cqo do
projeto de regularizac&o fundiaria
- Elaboracdo dos titulos,
providéncias de cartdorio e entrega
dos titulos as familias
beneficiarias.

- Encaminhamento ao cartorio de
reqgistro de imoveis competente
para o fim de promover O registro
dos imoveis em nome dos

beneficiarios.



Licitacoes,
compre
governamentais
e contratos
administrativos ‘

.




Oferecer aos municiplos assessoria
técnica na operacionalizacdo e
conducQo de seus procedimentos
licitatorios, guer na fase interna
(oreparatoria), guer na fase externa
(oublicidade). Oferecer as empresas
conhecimento e técnicas que permitam
a elas serem contratadas pelo governo

vencendo licitacoes. Nossa equipe

conta com profissionais gabaritados
com anos de trapbalhoc em comissoes de
licitacQo, com presenca e atuacdo

em cursos, com conhecimentos em
todos 0s niveis e desdobramentos,
capaz de oferecer suporte para eficacia
dos trabalhos da administracdo

municipal.
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Preparacao de licitacoes
(fase interna)
A fase interna de um certame licitatorio

envolve:

- Verificacdo de precos (diante de
possivels fornecedores ou com
base em tabelas oficiais);

» Elaboracao do termo de
referéncias e apontamento de
estimativas de valores a serem
gastos;

- Elaboracao da minuta do edital,
da ata e do contrato,

- Tramite processual interno
(DivisGo de Orcamento, Assessoria
Juridica etc.);

- Envio para autorizacQo do gestor

da pasta/secretario/prefeito.



Realizac¢ao de licitacoes
(fase externa)
Ocorre apos autorizacdo do gestor para

abertura do certame e envolve:

- Elaboracao do edital com base
na minuta aprovada pela
assessoria juridicaq;

e Publicacdo da nota do edital na
Imprensa oficlal;

- Publicacdo do edital no site
oficial;

- Resposta a esclarecimentos
solicitados e a impugnacoes;

- Realizacdo do certame, conducqo
da sessdo publicq;

- Elaboracao de atas
circunstanciadas,

- Escolha da melhor proposta,



- Habilitacdo de participantes,

- Adjudicacdo (somente no caso de
pregdo);

- Encerramento do certame;

- Encaminhamento para
homologacdo e adjudicacdo pelo

gestor/secretario/prefeito.



Contratacao
A fase de uma contratacqo
envolve:

- Elaboracdo do termo de contrato
Q partir da minuta aprovada;

- Elaboracao da ata de registro de
precos a partir da minuta
aprovadaq;

- Emiss@o da nota de empenho,

- EmissQo de ordem de compras.



Pregoelro

AS competéncias do pregoeiro podero
envolver tanto a fase interna quanto a
fase externa para a contratacdo, ou
Qpenas a condu¢ao do procedimento
durante a sesso publica, com todas as

ocorréncias proprias dessa fase, como:

» RealizacQo do certame, conducqQo
da sessdo publicq;

- Elaboracao de atas
circunstanciadas,

- Escolha da melher proposta,

- Habilitacdo de participantes,;

- Adjudicacdo (somente no caso de
poregdo);

- Encerramento do certame;

- Encaminhamento para
homologacqo e adjudicacqo

pelogestor/secretario/prefeito.



cursos

Os cursos realizados pela empresa visam

0S seguintes publicos-alvo:

- Fornecedores (o particular
INnteressado em contratar com o
noder publico);

- Contratantes (o servico publico).
SQO Ooferecidos 0s seguintes cursos:

5.1. Como vender para o
governo. foco voltado para os
fornecedores que gueiram melhorar
suq receita, optando por esse nicho
de mercado. Esse curso possul
formato fixo e apresenta ao

contratante:

- VisGo geral do que é licitacao;

- Como fazer a leitura de um edital;



- Como elaborar uma proposta de
precos,

- Como organizar a documentacao
exigliaaq,

- Sites para baixar documentos;

- COomo buscar editais nos sites das
organizacoes licitantes (prefeituras e

governos estaduais e federal).

5.2. Licitacoes e contratos
administrativos: foco voltado
para a formag@o do gestor publico,
em especial, seruldores que atuam
na area de licitacdo e contratos
administrativos. Neste caso, O curso
podera ser formatado a partir da
necessidade da organiza¢do
contratante. Em geral, o curso
qQpresentara:

- VisQo geral da legislacao,



- Modalidades de licitacQo;

- Tipos de licitacQo,

- RealizacQo de pesquisa de pregcos
para suporte;

- Elaboracao de termos de
referénclas,

- Elaboracdo de minutas de editais,
Qtas de registro de precos ou
contratos,;

 DiferenciacQo entre pregdo comum
e sistema de registro de precos,

- Conducdo e ocorréencias das
sessdes publicas;

- Respostas a pedidos de
esclarecimentos e/ou Impugnacoes,
- Dispensas,;

- Inexigibilidade.



wuww.terracarvalho.com.or

61 3622-8699 / 98115-6116

contato@terracarvalho.com.br
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